CAIET DE SARCINI

SERVICII
PROIECT

soaptimana tineretului in Sectorul 5”

-

Prezentul caict de sarcini constituic ansamblul cerintelor pe baza cirora se elaboreazi de citre
fiecare ofertant propunerea tehnici. Caietul de sarcini contine specificatii tehnice. Cerintele

impuse vor fi considerate ca fiind minimale.

Se vor lua in considerare doar ofertele care presupun asigurarea cerintelor minimale din Caietul

de sarcini.



1. Informatii generale
1.1.  Autoritatea Contractanti/ Beneficiar: Centrul Cultural si de Tineret Stefan Iordache
1.2.  Date despre beneficiar:
- Sediu: Strada Fabrica de Chibrituri 9-11, sector 5
- Adresa de corespondenti:
1.3.  Sursa de finantare a achizitiei: Bugetul pentru anul 2023

1.4, Denumire achizitie: Servicii de organizare evenimente — proiectul ,Sdptimina

tineretului in Sectorul 5” in cursul lunii Mai 2023.

Scurtd descriere: Serviciile solicitate in prezentul caiet de sarcini sunt destinate bunei
desfasurari si organiziri a proiectului ,Sdptdmaina tineretului in Sectorul 5” in decursul lunii mai
2023.

Saptiména Tineretului este un eveniment anual care are loc in multe tiri din lume, in
special in Europa, in decursul lunii mai.

Scopul siptamanii este de a celebra tinerii si de a promova implicarea in comunitatea lor
locala, precum si de a oferi oportunititi de dezvoltare personala si profesionala.

Scopul acestui proiect este acela de a propune desfasurarea unei mese rotunde/conferinte

educationale avand ca invitati decidenti atit guvernamentali cat si din cadrul universitafilor i

organizarea unui targ educational la care vor fi invitate universitiile din Bucuresti si liceele din

Sectorul 5.

Proiectul ,,Sdptimina tineretului in Sectorul 5” presupune organizarea unei mese
rotunde/conferinte avind ca participanti un numar de 100 de tineri din Sectorul 5. Aceastd masa
rotundi/conferinti o sk fie transmisd live pe canalele social media ale institutiei. Invitaiile pentru
speakerii - masa rotundd/conferinti vor fi transmise de catre Centrul Cultural §i de Tineret Stefan
lIordache.

in cadrul acestei mase rotunde/conferinte se va desfasura si un catering pentru participantii
la aceasta.

Prin intermediul acestei mese rotunde/conferinte dorim s facilitam accesul tinerilor din

sectorul 5 la invitamantul superior.



In cadrul proiectului, Centrul Cultural si de Tineret Stefan lordache organizeazi un tirg
educational unde vor fi prezente universitatile din Bucuresti si liceele din Sectorul 3, care isi vor
prezenta ofertelor educationale. Fiecare universitate/liceu va avea propriul stand expozitional.

in cadrul acestui tirg, pentru atragerea tinerilor din Sectorul 5, se va derula si un program
artistic realizat de o formatie muzical.

Pe toata durata derulirii targului va fi prezent un moderator care va transmite informatii
suplimentare tinerilor prezenti.

Térgul educational organizat de Centrul Cultural si de Tineret Stefan Iordache va fi
sustinuti de un clip de prezentare, clip realizat profesionist.

Proiectul implica si achizitionarea unui numar de 900 de bilete la film si 900 de cirti

pentru tinerii liceeni din Sectorul 5.

2. Obiectul caictului de sarcini
Obiectul achizitiei publice 1l reprezinti achizitionarea de servicii pentru evenimente, constituite
din: Servicii de inchiriere sali conferintd si dotare/ amenajare spatiu, servicii de intermediere a
contractelor cu moderatorul si artistii stabiliti de comun acord cu reprezentantii Centrului Cultural
si de Tineret Stefan lordache, servicii de sceno- tehnicd profesionale, servicii de inchiriere
videoproiector profesional, servicii foto-video, servicii de grafica, editare, servicii de transmisiune
live a conferintei, servicii inchiriere standuri expozitionale, servicii de realizare materiale
personalizate, servicii de catering, servicii de realizare spot de promovare a evenimentului.,
asigurarea unei cabine foto, furnizarea de bilete la film si carti destinate tinerilor, care vor trebui

sa raspunda conditiilor tehnice prezentate mai jos

Noud:

1. Specificatiile tehnice definite in cadrul prezentului Caiet de sarcini corespund necesitdtilor
si exigentelor minimale ale autoritdfii contractante. Toate specificatiile si cerinfele
mentionate si solicitate in cadrul prezentului Caiet de sarcini se considerd a fi insofite de
mentiunea ,, sau echivalent”.

2. Specificatiile tehnice care indicd 0 anumitd origine, sursd, producie, un procedeu special,

o marcd de fabricatie sau comerf, un brevet de invenfie, o licenyd de fabricatie sunt



Sistem de sonorizare care sa includa boxe

Stativ de boxa 2 buc.

Mixere de sunet

3 microfoane wircless

ECHIPA TEHNICA ( inginer de sunet 1 pers, tehnician de sunet 1 pers)
b) SERVICII DE INCHIRIERE VIDEOPROIECTOR PROFESIONAL

Operatorul cconomic va asigura dotarea salii cu un videoproiector performant si cu un ecran
pentru proiectic, pe care vor fi difuzate imagini reprezentative pentru tematica evenimentului.

Rezolutie FULL HD.

De asemenea operatorul economic va pune la dispozitie personalul tehnic necesar utilizarii
ecranului, conform celor solicitate, insemnénd:

ECHIPA TEHNICA ( tehnician video 1 pers)
TRANSPORT ECHIPAMENTE
TRANSPORT ECHIPA TEINICA

3. Materiale informative pentru Conferinta
Operatorul economic va asigura urmitoarcle materiale personalizate(caracteristici minimale):

a). Spider: 1 buc

- dimensiuni print: 3.44 x 2.3m (macheta grafica)
- dimensiuni stand montat: 2.65 x 2.3m

- personalizat cu tematica evenimentului

- structura metalic

- printul pe material textil

- print color

- husi textild

b) Roll-up-uri: 2 buc

- dimensiuni: 85 cm x 200 cm

- personalizat cu tematica evenimentului

- print color

- husé textila

4, Servicii de catering pentru 100 persoane
Catering-ul trebuie sé includa:

- cafea



- ceal

- apd plata

- api minerald

- sucuri carbogazoase

- suicuri necarbogazoase

- gustari sirate tip finger food

- gustiiri dulci tip finger food

Operatorul va amenaja foaierul/lobby pentru servirca produselor de catering dupi cum urmeazi:

- mese tip cocktail(numirul aceasta trebuie si fie raportat la numarul de participanti i la spatiul
din foaier de care dispune sala.

- 2 persoane(ospétari) pentru servirea produselor.

5. Servicii foto-video

Se vor asigura servicii profesionale foto-video pentru conferinté, care vor include:

» Inregistrarea integrald a evenimentului calitate full HD ( minim 2 camere full HD)

> Editarea integralii a evenimentului cu elemente de grafica ( burtiere, sigle, logo-uri )

» Editarea unui clip de promovare a evenimentului pentru paginile de socializare gi site-ul
institutiei

> seturi de fotografii editate profesional, din toat3 perioada desfisuririi evenimentului,
minimum 100 buc.

Toate materialele vor fi inscripfionate cu logo-ul institutiei si al Primariei Sector 3.

Termenul de livrare al fotografiilor gi materialelor video este de maxim 20 zile calendaristice

de la data derulérii evenimentului.

6. Servicii de transmisiune live a conferintei

Operatorul va realiza transmisiunea live a conferintei pe pagina de Facebook a institutiei.

Transmisiunea se va realiza cu minim 2 camere si la o rezolufie HD.

B. Specificatii tehnice TARG EDUCATIONAL
1. Inchiriere sala si dotare/amenajare spatiu

Sala inchiriata pentru Conferinta trebuia sa dispuna de un spatiu (foaier/lobby), care sé permita
amplasarea a minim 14 standuri expozitionale cu o dimensiune de 2 m x 2 m fiecare.
Spatiul trebuie pus la dispozitia achizitorului pentru o duraté de 3 zile, cite 8 ore pe zi.

Spatiul trebuie s3 fie dotat cu grupuri sanitare utilate corespunzitor si personal pentru curétenie.



La intrarea in incinta imobilului ofertat spre inchiriere, si existe permisiunca/autorizatia amplasarii
de materiale publicitare(roll-up-uri, spider, etc).

2. Servicii de sonorizare

In cazul in care sala propusa/foaierul nu are sistem sonorizare, trebuie sa asigure urmatoarele:

SUNET

Sistem de sonorizare care sa includa boxe

Stativ de boxa 2 buc.

Mixere de sunet

2 microfoane wireless

ECHIPA TEHNICA ( inginer de sunet 1 pers, tehnician de sunet 1 pers)

3. Servicii foto-video

Se vor asigura servicii profesionale foto-video pentru Targul educational, care vor include:
» Inregistrarea integrala a evenimentului calitate full HD ( minim 2 camere full HD)
» Editarea integrala a evenimentului cu elemente de grafica ( burtiere, sigle, logo-uri )
» Editarea unui clip de promovare a evenimentului pentru paginile de socializare si site-ul
institutiei
» scturi de fotografii editate profesional, din toatd perioada desfisuririi evenimentului,
minimum 200 buc.
> Prezenta personalului foto-video va fi asigurata pe toate cele 3 zile de desfasurare a
evenimentului/8 ore pe zi.
Toate materialele vor fi inscriptionate cu logo-ul institutiei i al Primériei Sector 5.
Termenul de livrare al fotografiilor si materialelor video este de maxim 20 zile calendaristice
de la data derulirii evenimentului.
4. Servicii cabini foto
Operatorul economic va pune la dispozitie o cabind foto pentru toate cele 3 zile de tirg cu
urmitoarele specificatii:
Fotografii nelimitat
Printuri nelimitat
Dubluri print nelimitat
Magneti nelimitat

Grafica personalizata



Personalizare text

Printare in format 10 cm x 15 cm
Fundal elegant

Durati: 8 ore/zi

5. Servicii artisitice - moderatorul (prezentatorul) tArgului educational
Pentru desfisurarea evenimentului, operatorul economic va propunc 2 variante de moderator
(prezentator) pentru tirg, din care autoritatea contractanti va alege o persoana.

Operatorul va asigura incheierea contractului si plata taxclor aferente (daca este cazul) cu
moderatorul desemnat.

Operatorul va prezenta o Declaratie pe propria raspundere privind disponibilitatea
moderatorului pentru datele de desfasurare ale Téargului educational.

6. Inchiriere standuri expozitionale

Operatorul economic va amenaja spatiul cu un numar de minim 14 standuri expozitionale.
Delimitarea standurilor expozitionale cu sistem modular.

Mobilarea de baza a fiecarui stand expozitional cu: 0 masa, 2 scaune, o placut personalizata cu
denumirea expozantului.

Dimensiuni minime: 2 m X 2 m.

‘7. Materiale informative pentru Térgul educational

Operatorul economic va asigura urmatoarele materiale personalizate(caracteristici minimale):

a). Briitiri personalizate

Operatorul economic va pune la dispozitie un numar de 400 de briitiri personalizate cu tematica
evenimentului pentru accesul tinerilor.

8. Concert pentru tineri
Intr-una dintre cele 3 zile de desfasurare a Targului Educational, in curtea locatiei aleasa va avea

loc un concert pentru tineri. In cazul unor conditii meteorologice nefavorabile sa existe
posibilitatea ca programul artistic sa poata fi sustinut in interior,

a) Servicii artistice

Operatorul economic va propunc 2 trupe/artisti muzicali pentru sustinerea unui moment artistic
muzical cu o durati de cca. 1 ora si 30 minute,

Pentru aplicarea unuia dintre criteriile de atribuire, se va preciza modalitatea de

interpretare a muzicii, Live cu band sau Live cu stick.

b) Servicii de sceno-tehnici



Asigurarea unui podium modular cu dimensiuni minime: Lungime 3 m, latime 3 m; inaltime 30
cm.

in baza rider-ului tehnic al artistilor propusi, operatorul economic va dota spatiul destinat
programului artistic cu toati tehnica necesara derularii programului artistic (sistem sonorizare)..
Operatorul va asigura incheierea contractului si plata taxelor aferente (daca este cazul) cu

artistului/artigtilor desemnati.

Operatorul va prezenta o Declaratic pe propria raspundere privind disponibilitatea

artistului/artistilor pentru data de desfasurare a programului artistic.

9, Servicii de realizare spot de promovare a evenimentului

Operatorul economic va realiza un spot publicitar(animatie graficd) avind va tematici—
Promovarea participirii tinerilor la Tirgul educational, avind urmitoarele specificatii:

- durati: 30 de secunde

- calitate filmare: FULL HD

- insertie logo, grafica

- se vor prezenta 2 scenarii pentru acest spot

- productic si post-productie profesionista

I11. SERVICII DE LIVRARE BILETE LA FILM SI CARTI

a) Operatorul economic va furniza autorititii contractante un numér de 900 de ciirti specifice

gencratici tinere. Se vor propune 2 titluri de carti, din care autoritatea contractanta sa aleaga.

b) Operatorul economic va furniza autorititii contractante un numér de 900 de bilete la film (tip

voucher) emise de unul din cinematografele din Municipiul Bucuresti, pentru filme ce ruleaza dupa

amiaza in cursul saptamanii (luni-vineri). Valabilitatea biletelor = minim 1 luna - maxim 3 luni.

IV. SERVICII DE GRAFICA, EDITARE

Operatorul economic se obligh si realizeze conceptul, grafica gi continutul aferent tuturor

materialelor personalizate cu tematica proiectului si sa le furnizeze autoritdtii contractante.

Operatorul economic are obligatia de a transmite conceptia. Modelele de personalizare elaborate
de Operatornl economic trebuie aprobate de citre Beneficiar care va acorda Bunul de productie la
sediul Centrul Cultural si de Tineret Stefan Iordache, pe varianta imprimati de citre Operatorul

cconomic. In scopul atingerii obicctului contractului, Operatorul economic va avea intlniri cu



Beneficiarul, ori de cate ori este necesar, pentru stabilirea de comun acord a tuturor detaliilor
tehnice. Operatorul economic va avea o contributie importantd nu numai din punct de vedere
logistic, ci va realiza si un control de calitate al acestor premii. Operatorul economic va asigura
resursele umane si materiale necesare bunei deruldri a activitagilor. Orice rezultate sau drepturi
legate de materiale, inclusiv drepturi de autor si/sau orice alte drepturi de proprietate intelectuala
si/sau industrial¥, obtinute in executarea sau ca urmare a executarii serviciilor care fac obiectul
prezentului caiet de sarcini vor fi proprietatea Autorititii Contractante, care le poate utiliza, publica

sau transfera dup# cum consideri necesar, fird nici un fel de limitare geografici sau de alté natura.

Termenul limiti pentru prezentarea conceptului grafic este de 2 zile de la data furnizirii

logo-urilor CCTSI si al Primariei SectorS,

Operatorul economic se obligi si furnizeze toate materialele informative, cu o zi inaintea

fiecarui eveniment cuprins in Proiect.

IX. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului de achizifie publici este ,,cel mai bun raport

calitate-pret”, in care:

Pretul ofertei = 60%
Pentru oferta admisibila cu pretul cel mai scazut = 60 puncte.

Pentru restul ofertelor admisibile, punctajul se calculeaza astfel:

Punctaj = Pret minim primit/Pret oferta x 60.

Experienta similara = max.30%
Pentru 1 proiect similar = 10 %

Pentru 2 proiecte similare = 15 %
Pentru 3 proiecte smiilare = 20 %

Peste 3 proiecte similare = 30%



Concert muzica = max. 10 %
Interpretare Live cu band= 10 %

Interpretare Live cu stick =5 %

NOTA: Prin experienta similara se intelege experienta similara dovedita prin contracte de la

proiecte similare, tip organizare evenimente.

Oferta castigatoare va fi desemnata cea care intruneste cel mai mare punctaj.

Operatorul economic va depune odata cu documentele solicitate referitoare la firmi, oferta

tehnici si cea financiard in conformitate cu specificatiile tehnice din caietul de sarcini ale

autoritatii contractante.
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